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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION 5

NOMBRE: : TRAMIT SERVICI
E: O:

Elaboracion y Expedicion De Actas Informativas

DESCRIPCION: Codigo de la Cedula SAJJCITO1//2025

Elaboracion de actas informativas por las siguientes razones;

- Extravio de Factura - Extravié de Medidor de Luz

- Extravio de Placas de Circulacién. - Extravio de Certificado Parcelario

- Extravio de Tarjeta de Circulacion - Extravi6 de Carnet y/o credencial de afiliacién
- Extravio de Licencia para Conducir. - Extravio de Escritura Piblica

- Extravio de credencial para votar - Extravio de Traslado de Dominio

- Posesion de Terreno - Predio a nombre de Persona fallecida

- Predio no inscrito ante el registro Publico de la Propiedad - Convivencia en Unién Libre

- Salidas de Domicilio de manera voluntaria
Entre otras que no sean competencia de otras autoridades.

Articulo |15 Constitucional Articulo 203 Fraccion XXI del Bando Municipal vigente y, articulo | | fraccion XXVI del Reglamento
FUNDAMENTO LEGAL: PRI Yt y Manual de procedimientos del Juzgado Civico.

60 dias naturales para
actas relativas a tramites
vehiculares

VIGENCIA

DEL
Acta Informativa DOCUMENT N :
o) yy| indefinido  para las

OBTENER: Rl actas
informativas.

DOCUMENTO
OBTENER:

AR NEFA NS RNV S (N | DIRECCION WEB | N/A

- Extravi6 de documentos personales; credenciales de elector, pdliza de Seguro, entre otras.
- Extravio de Placas de Circulacién.

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE - Bxtravié de Tarjeta de Circulacién.
REALIZARSE: - Extravio de Licencia para Conducir.

-  Salida del hogar.
Entre otras que no sean competencia de otras autoridades

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO
ZYPS [ 2 e PN NS Zalalel NEe R/ =\ o Yellel NN ES UNA VERIFICACION DOCUMENTAL
Y OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO.
anotar con

numero la

cantidad de

copias

ORIGINAL
anotar la
palabra SI o
NO

REQUISITOS:

PERSONAS FiSICAS

Acreditar la personalidad legal para realizar el tramite.

= ' Articulo 203, fraccion XXI del Bando Municipal vigente y
»  Identificacion Oficial. y/o articulo [l fraccion XXVI del Reglamento del Juzgado
5 = oatancia de idencfeacion lida por autoridad | SI | Civico, Manual de procedimientos del Juzgado Civico, y

normatividad supletoria. Entregando una original al usuario
y otra original para archivo. con sus anexos.

Existen varios tipos de actas informativas, de acuerdo a lo
solicitado por el usuario, se le solicitaran los requisitos para
su elaboracion; Documentos que deberi presentar en
original y copia simple para su cotejo y anexo a su trimite
ante el Juzgado Civico. Cabe mencionar que la Unidad
Administrativa no se quedard con ningin documento en
original, por ello se le solicita al usuario su copia simple
como obligatoria para dar celeridad a su tramite. Para actas
informativas sobre inmuebles deberin de acreditar [a
legitimacion para dar curso al trdmite. Si no presentan los
documentos no se puede expedir el acta informativa

respectiva.

competente.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

»  Acta Constitutiva, SI i Acreditar la personalidad legal para realizar el trimite,
Articulo 203, fraccion XXI del Bando Municipal vigente y
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»  Carta Poder o nombramiento. sl | articulo 11 fraccion XXVI del Reglamento del Juzgado
L : i~ Civico, Manual de procedimientos del Juzgado Civico, y
timad Sl
RIS DRSS 1 IS NEHOS l normatividad supletoria. Entregando una original al usuario
y otra original para archivo. con sus anexos.

INSTITUCIONES PUBLICAS

Identificacion Oficial. S | Acreditar la personalidad legal para realizar el trimite.
Articulo 203, fraccion XX del Bando Municipal vigente y
articulo |1 fraccion XXVl del Reglamento del Juzgado
Civico, Manual de procedimientos del Juzgado Civico, y
normatividad supletoria. Entregando una original al usuario
y otra original para archivo. con sus anexos.

»  Gafete y/o Nombramiento S| |

SO S =il L WelV[ | .- Se presenta el usuario ylo solicitante a pedir informacion para elaborar un acta informativa. 2.- se le dan a conocer los
e AN RFE U =l requisitos dependiendo el tipo de acta que solicite. 3.- presentando los documentos originales y copias simples. 4.- se le elabora
CIUDADANO el acta informativa. 5.- se imprimen dos tantos del acta informativa, misma que se firma por el usuario y/o solicitante, asi como la

persona responsable del drea. 6.- se le entrega al usuario solicitante un tanto, previo pago y el otro se archiva dentro del juzgado
civico.

PLAZO MAXIMO DE FlyN[F1geN
RESPUESTA

COSTO: L Fundamento Juridico: Art. 203 fraccién XXI del
Bando Municipal vigente del municipio de Aculco a
peticion del interesado, elaborar actas informativas
sobre asuntos que no sean competencia de otras
autoridades o constitutivas de Delito. Las cuales se
elaboran bajo protesta de decir verdad del
solicitante, sujetindose al tabulador de requisitos y
previo pago de derechos. Articulo 147, Fraccion V,
$100.00 M/N Del Cddigo Financiero del Estado de México y
Municipios; constancias de vecindad que soliciten
los habitantes del municipio, asi como por las
demis certificaciones que se expidan en los
términos de la Ley Orginica Municipal de estado

de México.
o L EFECTIVO x [TAREETADE CREDITO | | TARIETA DEDEBITO |NV/[EN LINEA (PORTAL DE|N/
A A |PAGOS) A

DONDE PODRA T ;

PAGARSE: gt

OTRAS ALTERNATIVAS: LY/

CRITERIOS DE

RESOLUCION 2128 Se elabora y expide el acta informativa con los datos y documentos proporcionados por el ciudadano

TRAMITE

APLICACION DE LA N/A

AFIRMATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Secretaria del Ayuntamiento de Aculco. Juzgado Civico

A LUIP R AV NI INIoINGV M | D. y G.I. josé Alexis Baeza Victoriano : I
plo]llel|N{e CALL |Sin calle NO. INT. Y|SN

E: EXT.:
COLONIA: | Gunyo Centro Libramiento Norte Kilometro 3 MUNICIPIO: | Aculco, Estado de México.
| C.P.: |50380 oLV (GRS SR olV-\ I De lunes a viernes de 9:00 horas a 16:00 horas.
ATENCION:
LARDA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREQ ELECTRONICO:
718 12400 o 12145 N/A

N/A N/A |
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OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

@ ; N/A

OMBR D AR D M N/A
® 2
sle ol CALL | N/A NO. INT. Y[N/A

E EXT.:
COLONIA: |N/A MUNICIPIO: | N/A
CP: |NA ORARIO DIA RIS N/A
. 2

ADA ONO A ORREO RO @
NA  |NA N/A N/A juzgadocivicoaculco@gmail.com
L ARGAS N/A
INFORMACION ADICIONAL

’ PR NTA  FR iQueé puedo hacer si extravié mi tarjeta de circulacién?

RESPUESTA: Debo de acudir a las Oficinas del Juzgado Civico y solicitar la expedicion de un acta informativa con motivo del extravié de la

@rjea de circulacion. Deberd de presentar los documentos en original y copia simple para su cotejo que se mencionan a
continuacién:  Factura endosada del vehiculo, Identificacién Oficial Vigente y Registro Piblico Vehicular REPUVE. Una vez
expedida el acta, realizar el pago de Derechos Correspondientes. Para vehiculos de procedencia extranjera presentar debera
de presentar e titulo endosado y pedimento del vehiculo.

PRI A FR N/A
RESPUESTA: N/A
i A FR N/A
RESPUESTA: N/A

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A
L4
YERCHA DE ACTUALIZACION:
Z
A
[~
17/03/2025.
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